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ПОЛОЖЕНИЕ  

о порядке и условие осуществления перевода обучающихся  

из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность  

по образовательным программам начального общего,  

основного общего образования, среднего общего образования,  

в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность  

по образовательным программам соответствующих уровня и направленности  

 

I. Общие положения 

1. Настоящее положение разработано в соответствии с п. 15 ч.1, ч. статьи 34 Федерального 

Закона от 29.12.2012 г. №273 «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министер-

ства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 г. №240 г. Москва «Об утверждении По-

рядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образователь-

ную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 17.02.2025 г. №108 «О внесении 

изменений в Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляю-

щие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности», приказом Министерства просвещения РФ от 04.03.2025 г. №171 «О внесении 

изменений в порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства про-

свещения РФ от 02.09.2020 г. №458», Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам - начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства просвещения 

РФ от 22.03.2021 г. №115.  

2. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, осу-

ществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального об-

щего, основного общего образования, среднего общего образования, в другие организации, осу-

ществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 

уровня и направленности (далее - Порядок), устанавливают общие требования к процедуре и 

условиям осуществления перевода обучающегося из организации, осуществляющей образова-

тельную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего 

образования, среднего общего образования, в которой он обучается (далее - исходная организа-

ция), в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образователь-

ным программам соответствующих уровня и направленности (далее – принимающая организа-

ция), в следующих случаях: по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; в случае прекращения деятель-

ности исходной организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной дея-



тельности (далее - лицензия), лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по со-

ответствующей образовательной программе; в случае приостановления действия лицензии, при-

остановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования.  

3. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управления исход-

ной организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с 

их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия их 

родителей (законных представителей).  

4. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.  

 

II. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе  

или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе  

его родителей (законных представителей) 

5. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовер-

шеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) совер-

шеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обу-

чающегося: осуществляют выбор принимающей организации; обращаются в выбранную органи-

зацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет; при 

отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы местного само-

управления в сфере образования соответствующего муниципального района, городского округа 

для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных органи-

заций; обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи 

с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в фор-

ме электронного документа с использованием сети Интернет.  

6. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представите-

лей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

б) дата рождения;  

в) класс и профиль обучения (при наличии);  

г) наименование принимающей организации.  

В случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Рос-

сийской Федерации.  

7. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода исход-

ная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося 

в порядке перевода с указанием принимающей организации.  

8. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (закон-

ным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: личное дело 

обучающегося; справку, о периоде обучения, содержащую информацию об успеваемости обуча-

ющегося в текущем учебном году (перечень и объем изученных учебных предметов, куров, дис-

циплин, модулей, отметки по результатам текущего контроля успеваемости и результатами про-

межуточной аттестации), заверенную подписью директора или уполномоченного им лица и пе-

чатью.  

9. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не 

допускается.  

10. Указанные в пункте 8 настоящего Порядка документы представляются совершеннолет-

ним обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обуча-



ющегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в ука-

занную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала 

документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (закон-

ного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.  

10.1. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию об-

разовательным программам начального общего, основного общего образования, среднего общего 

образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Рос-

сийской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 

республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных предста-

вителей) обучающихся.  

11. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформля-

ется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им 

лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 8 

настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и класса.  

12. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и да-

те распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.  

 

III. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации,  

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации  

по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия  

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;  

в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия  

государственной аккредитации полностью или в отношении  

отдельных уровней образования 

13. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в соответ-

ствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация (перечень 

принимающих организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, предоставившие не-

обходимые письменные согласия на перевод в соответствии с пунктом 2 настоящего Порядка. О 

предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей деятельности обязана 

уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) несовершен-

нолетних обучающихся в письменной форме или в электронном виде с использованием сети Ин-

тернет, посредством ЕПГУ, или региональных информационных систем в течение пяти рабочих 

дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности исход-

ной организации, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети 

Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий 

лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию.  

14. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, исходная органи-

зация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме или в электронной 

форме с использованием сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или региональных информаци-

онных систем, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети 

Интернет: в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в 

течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; в случае при-

остановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр ли-

цензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом ис-

полнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Россий-

ской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицен-



зии на осуществление образовательной деятельности; в случае лишения исходной организации 

государственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе, 

а также приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении 

отдельных уровней образования - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр ор-

ганизаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную ак-

кредитацию образовательным программам, сведений, содержащих информацию о принятом фе-

деральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в 

сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осу-

ществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (далее - ак-

кредитационные органы), решении о лишении исходной организации государственной аккреди-

тации полностью или по соответствующей образовательной программе или о приостановлении 

действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней обра-

зования; в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по соответ-

ствующей образовательной программе осталось менее 25 рабочих дней и у исходной организа-

ции отсутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагаемых 

к нему документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с момента 

наступления указанного случая; в случае отказа аккредитационного органа исходной организа-

ции в государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, если срок 

действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе истек, 

- в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих обра-

зовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным про-

граммам, сведений, содержащих информацию об издании акта аккредитационного органа об от-

казе исходной организации в государственной аккредитации по соответствующей образователь-

ной программе.  

15. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 13 настоящего Порядка, осу-

ществляет выбор принимающих организаций с использованием: информации, предварительно 

полученной от исходной организации, о списочном составе обучающихся с указанием осваивае-

мых ими образовательных программ; сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществ-

ляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образова-

тельным программам.  

16. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, осуществляющих об-

разовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам, организации, осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим 

образовательным программам, о возможности перевода в них обучающихся. Руководители ука-

занных организаций или уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с 

момента получения соответствующего запроса письменно или в электронной форме с использо-

ванием сети Интернет или посредством ЕПГУ или региональных информационных систем про-

информировать о возможности перевода обучающихся.  

17. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных 

представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих соот-

ветствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод обучающихся из 

исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий лиц, указанных в 

пункте 2 настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию. Указанная информация 

доводится в течение трех рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование 

принимающей организации (принимающих организаций), перечень образовательных программ, 

реализуемых организацией, количество свободных мест.  

18. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пункте 2 

настоящего Порядка, исходная организация издает распорядительный акт об отчислении обуча-

ющихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого пере-



вода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, лишение организации 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, истечение сро-

ка действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе).  

19. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совершенно-

летний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающе-

гося указывают об этом в письменном заявлении.  

20. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав обу-

чающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в 

пункте 2 настоящего Порядка, личные дела обучающихся.  

21. На основании представленных документов принимающая организация издает распоря-

дительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке перевода в 

связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием лицензии, приоста-

новлением действия лицензии, лишением исходной организации государственной аккредитации 

по соответствующей образовательной программе, приостановлением действия государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, истечением срока 

действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе. В 

распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в порядке пе-

ревода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, класса, формы 

обучения.  

22. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся 

формируются личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта о за-

числении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в пункте 2 

настоящего Порядка.  

 

IV. Перевод обучающегося в следующий класс 

23. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года 

(т.е. успешно прошедшие промежуточную аттестацию), по решению педагогического совета, пе-

реводятся в следующий класс приказом директора. Классные руководители фиксирует решение 

педагогического совета в итоговой ведомости классного журнала, выставляет годовые отметки в 

личное дело обучающегося.  

24. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или несколь-

ким учебным предметам, курсам, дисциплинам образовательной программы или не прохождение 

промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической 

задолженностью.  

25. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в пределах одного 

года с момента еѐ образования.  

26. Школа обязана создать условия обучающемуся для ликвидации академической задол-

женности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.  

27. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего 

образования, среднего общего образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие 

в установленные сроки академической задолженности, продолжают получать образование в об-

разовательной организации.  

28. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам 

или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.  

29. Понятие «условный перевод» в следующий класс применяется к обучающимся всех 

классов (кроме 1, 4, 9, 11-х классов) начального общего, основного общего образования, средне-

го общего образования,  которые по результатам учебного года не аттестованы или получили го-

довые (итоговые) неудовлетворительные отметки по одному и более учебному предмету в ре-

зультате пропусков обязательных учебных занятий по болезни, в связи с переездом на другое ме-

сто жительства, по другим причинам, признанными уважительными педагогическим советом.  



30. Родители (законные представители) условно переведенного обучающегося письменно 

уведомляются о принятом решении, сроках и форме ликвидации задолженности, объѐме учебно-

го материала (не позже 3-х дней со дня проведения педсовета).  

 

V. Перевод в параллельный класс/группу 

31. Перевод в параллельный класс/группу осуществляется по заявлению совершеннолетне-

го обучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося либо 

несовершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее образование, при наличии 

письменного согласия родителя (законного представителя).  

Перевод в параллельный класс/группу так же может осуществляться на основании педаго-

гической целесообразности: для обеспечения равномерности комплектования классов, создания 

наилучших условий обучения и развития обучающихся, повышения эффективности  образова-

тельного процесса, оптимизации психологического климата. 

32. Заявление о переводе в параллельный класс/группу рассматривается директором школы 

или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.  

33. При переводе с одного профиля на другой обучающийся обязан сдать зачет по предме-

там учебного плана того профиля, на который он переводится, в случае, если такого предмета не 

было в учебном плане первоначально выбранного профиля.  

34. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обучающегося 

в параллельный класс/группу в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об 

удовлетворении заявления. В приказе указывается дата перевода, с которой обучающийся обязан 

приступить к занятиям в параллельном классе/группе. В случае отсутствия свободных мест в 

классе/группе, в который заявлен перевод, директор или уполномоченное ответственное долж-

ностное лицо делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, 

даты рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки.  

35. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в те-

чение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об отказе в переводе 

регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства.  

36. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления и за-

веряется личной подписью заявителя. При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с 

уведомлением секретарь делает соответствующую отметку на копии уведомления об отказе в пе-

реводе в параллельный класс/группу. Отметка об отказе или уклонении заявителя от ознакомле-

ния с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку 

подписи и дату.  

37. Заявление о переводе в параллельный класс/группу может быть отозвано заявителем 

или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя (закон-

ного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до издания приказа о 

переводе.  

38. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью лица, 

подававшего заявление на перевод в параллельный класс, и подается секретарю.  

39. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

не имеют единого решения по вопросу перевода обучающегося в параллельный класс, директор 

или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру перевода до получения согласия 

обоих родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заяв-

лении делается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановле-

нии перевода, должности, подписи и ее расшифровки. Оба родителя (законных представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося уведомляются о приостановлении перевода обучающегося 

в письменном виде в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители 

(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мне-



нию по вопросу перевода обучающегося в параллельный класс. Уведомление о приостановлении 

перевода регистрируется соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства.  

40. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения по его переводу в параллель-

ный класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении за-

явления на перевод обучающегося в параллельный класс. Отметка об отказе в переводе с указа-

нием основания для отказа в переводе, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и 

ее расшифровки делается на заявлении о переводе. Родители (законные представители) несовер-

шеннолетнего обучающегося уведомляются об отказе в удовлетворении заявления о переводе 

обучающегося в параллельный класс в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в 

переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами делопроизвод-

ства.  

 

VI. Перевод обучающихся в связи с изменением численности классов 

41. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности классов, ре-

ализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения условий получения 

образования осуществляется по решению директора школы.  

42. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, 

определяется школой самостоятельно в зависимости от условий, созданных для осуществления 

образовательной деятельности с учетом санитарных норм.  

43. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при комплек-

товании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних обучающихся, ро-

дителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. Получение письменного 

согласия на такой перевод не требуется.  

44. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс с обоснованием 

принятия такого решения доводится до сведения обучающихся и родителей (законных предста-

вителей) несовершеннолетних обучающихся не позднее чем за 60 календарных дней до издания 

приказа о переводе.  

45. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов 

осуществляется с учетом мнения совета обучающихся и совета родителей (законных представи-

телей) обучающихся.  

 

VII. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе 

46. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осуществляется 

исключительно с согласия родителей (законных представителей) обучающегося на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК).  

47. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной программе вме-

сте с рекомендациями ПМПК подается секретарю.  

48. Секретарь принимает заявление о переводе на обучение по адаптированной образова-

тельной программе, которое регистрируется соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства и передается на рассмотрение директору или уполномоченному им лицу в те-

чение одного рабочего дня.  

49. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обучающегося 

в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В приказе указываются реквизиты 

рекомендаций ПМПК, класс, реализующий выбранную адаптированную образовательную про-

грамму соответствующего вида, уровня и (или) направленности, и дата, с которой обучающийся 

приступает к обучению в данном классе.  
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